Ruumikaart

Ruumikaart vdimaldab méérata:

a) ruumide viimistluse,

b) ruumis asuvad seadmed ja inventari

¢) ruumides tehtava hoolduse voi muud ruumiga regulaarselt seotud tegevused

d) ruumide kasutajad

e) arvestid, mis mdddavad ruumis kulunud elektrit, vett.
Erinevad viimistlus (vOi seadme- ja inventari) tiiiibid tuleb loetleda eelnevalt tarindites ja
seejérel iga ruumi korral mirkida konkreetne viimistlus ja/voi seal asuvad seadmed ,
kusjuures on voimalus lisada tdiendavat infot valitud viimistluse (seadme) kohta.

Ruumielemendid

Kdigepealt tuleb eraldi loetleda kdik ruumidega seotud tarindite valikuvdimalused,
mentiiist Hadlestus-Tarindid.
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e 3525 vaipkate B b= v
Irmport 353 Lagede viimistlus RT m2 v
. W

w ST B T

Vastavate tarindite korral tuleb veergu Liik mérkida RT (s.t. on tegemist ruumitarindiga).
Koik otsesed alluvad (tase allpool), mida lisate ruumitarindile, loetakse erinevateks
voimalikeks valikuteks ja tihistatakse veerus Liik tdhega S (standardvalik). Soovitav on
ruumitarinditele (RT) lisada modtiihik, sama modtiihik kehtib kdigi alluvate valikute
korral. Voimalik on sisestada igale elemendile (alamvalikule) ka tipsemad andmed nupu
[Tapsusta] kaudu. Veeru Tdhis tditmine on vajalik ainult tarindite importimiseks Excelist
Tarindite valikute koostamisel peate kdigepealt 1dbi mdtlema, millist tdpsust on vaja. Ndit.
viimistluses voib teha loetelu kasvoi erinevatest varvikoodidest, sel juhul voimaldab
programm saada hiljem loetelu vastava vérvikoodiga ruumidest. Kui Teid aga rahuldab
teadmine varvitud ruumidest, siis varvikoodi voite ndidata konkreetse ruumikaardi
tditmisel ja suvalise ruumikaardi avamisel saate teada konkreetse vérvikoodi.



Ruumide loetelu

Tuleb koostada ruumide loetelu, kus sisestatakse ruumi kohta vihemalt 3 kdige olulisemat
parameetrit, meniitist Hadlestus-Ruumid-Sisestusvorm. Vajalikud on :
Ruumi nr, ruumi nimetus ja pindala .

Liza naaber || Tunnuskood Nr. Himetus Pindala Liigitus 1 Liigitus 2 Korrus -
Li=sa alluy #’
— I on1 BESIUUM 111.00 u}
Kustuta ooz auditoorium 20 4870 a
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—_— no4 naitusepind 148.90 a
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. - n1a abiruurm dddmees) 270 o
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1 | 1 101 T’uajee 338.60 1 =
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Andmete sisestamine ruumikaardile

Andmete kandumine ruumikaardile on voimalik 2 viisil:
1. Tarindi tdpsustamisel saate ndidata ruumid, kus vastav tarind asub. See puudutab
ka arvesteid, mille tdpsustamisel saate mirkida ruumid, mida arvesti mdddab
2. Otse ruumikaardile sisestamisel/markimisel

Variant 1
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Valige tarindite loetelust konkreetne valik ja kldpsake nupule [Tépsusta]
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ja[Lisa]ge lehele Ruumid vastavate ruumide loetelu. Vajadusel vote ndidata koguse ja
lahtrisse Mérkus sisestada konkreetse ruumiga seonduva info

Variant 2

Andmed saate sisestada ruumide kaupa, meniiiist Hi#lestus-Ruumid-Ulevaade. Nimekiri
sarnaneb sisestusvormiga, kuid iga ruumi korral on rea 18pus 2 lisavilja, kui rea 16pus on
ristike, siis voib lugeda ruumikaardi Idpetatuks, tihtede kombinatsioon stka niitab,
milliseid andmeid ruumikaardile on kantud (s- seadmed ja inventar, t- tegevused ruumis ja

ruumihooldus, k — ruumikasutajad, a - arvestid). Kui rea 16pus tihis puudub, siis pole
ruumikaardile tdiendavat infot kantud.
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D | Filter Tunnuskuuler | |Nimetus |Pindala |Liigitus 1 |Liigilus 2 |0K| Al
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— 105 kohwiku abiruum 20.20 s
_55 106 kahwik ii 118.00 Ms
T 107 evaktrepp ¢ 34.30 s
- 108 fppeosakaond 66.50 [Ms
R-k import 109 koridor 30.70 Os
110 praktika 32.40 s

Ruumikaardi vaatamiseks voib kasutada nuppu [Néita], nupu [R-kaart] abil saab kaarti
nii vaadata, muuta kui ka triikkkida. Avaneb 6-leheline abiaken
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Esilehel on pdhiandmed. Kui teete tdiendusi-parandusi, siis iga leht tuleb salvestada eraldi.

Teisel lehel on nédidatakse gruppide (RT) kaupa eelnevalt valitud ruumielemente
(ristikesega on margitud ruumi jaoks tehtud valik)
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Kui tarindid/seadmed on mirkimata avaneb pisut teine pilt, kus tuuakse dra ainult tarindite

gruppide (tarindite loetelus tunnusega RT) nimetused.
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Valikute mirkimiseks otse ruumikaardile avage konkreetse grupi valikute loetelu (valige

vastav grupi nimetus loetelu kohal olevasse lahtrisse).
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Mirkige ristikesega ruumis olevad seadned vdi viimistlus (kui vajalikku valikut ei leidu,
salvestage sisestatu, sulgege aken ja tdiendage enne ruumielementide nimekirja). Kui
ruumielemendi iithikuks on tarindite loetelus margitud ¢k (tiikk), siis kantakse koguseks
automaatselt 1, mida vajadusel voite korrigeerida. Ruumielementide valikuid ndidatakse
eraldi loeteluna, kui mérgite linnukese lahtrisse ndita valitud. Loetelus ndidatakse ka neid
gruppe, kus iihtki valikut pole méargitud. Liilitinupp [Kirjeldus] nditab osutatud tarindi
tdpsustuses antud pohiandmed (materjal, moddud, kirjeldus). Kui kirjeldus jadb avatuks,
siis teisele reale litkudes see uueneb automaatselt.

Kolmandal lehel loetlege ruumis vajalikud tegevused ja regulaarsed hooldust6od
(vastavad t60d olgu eelnevalt kantud tegevuste nimekirja meniilist Hadlestus-Tegevused)

e
Lisa &l Parameetrid | B8 Seadmed, invertar [ Tegevused |°-nKasutajad | 3 Arvestid | # Oirmikud || Yali |
Kustuta Kood [Tegevus ntervall Kordi Kirjeldus Teostaja
Salvesta = =
3311 [Pérandate pesemine ey 1 lisada pesuvesle kloori véi muid
Triki desovahendeid
Aita 331.2 Akende pesemine nadal 1 Airfix O
— 1.3 Ruurnide kuu 1
Sulge é desinfitseerimine

Nupp [Lisa] toob ekraanile abiakna tegevuste loetlus mérgitud toodega, kust valite sobivad
nimetused

Neljandal lehel saate loetleda isikud, kellel on ruumi kasutusdigused (nupp[Lisa] tekitab
tithja rea, kuhu saate sisestada kasutaja nime voi valida loetelust. Loetelust valimiseks
tuleb vastavad nimed kanda kaardiregistrisse (meniilist Kontaktid-Kaardiregister).
Siinkohal sisestatud nimesid kaardiregistrisse ei kanta.
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Viiendal lehel saate méarkida arvestid, mis mdddavad elektrit, vett voi soojust antud ruumis
(kui arvesti juures on ruumida ndidatud, kanduvad need siia). Nupuga [Lisa] tuuakse
ekraanile abiaken arvestite loeteluga, kust saate valida koik vastavad arvestid. Sama arvesti
vOib mddta mitmes erinevas ruumis kulunud elektrit (vett, soojust).

Kuuendal lehel ndidatakse driettevétete korral ruumide titirimise ajalugu. Kes titiris, millal
ja kui palju maksis kuus iiiiri. Ulevaade koostatakse iiiirilepingute pdhjal.
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Liza BT Parameetrid | B2 Seadmed, inventar | fiil Tegevused | o Kasutajad | 3 Arvestid ) Uiirnikud Vali |
Kustuta tiiirnik Algus Kp Lépukp  M2hind  Kuuiiir |
Salvests 1 Ratio o) 01.08.1998  31.07.2004 75.00 £90.00
— 2 Ratio OL}I 01.08.2004  31.07.2005 95.00 574.00
————— 3Ratio o0 01.08.2005  31.07.2006 a7.85 800.22
Aita 4 Ratio 00 01.08.2006  31.07.2008 100,79 927.23
Sulge

e Kui olete juba mone ruumikaardi koostanud, siis saate jirgmistele analoogilistele
ruumidele tekitada samad kaardiandmed (iga leht eraldi v.a. pdhiparameetrid, mida
kopeerida ei saa). Ette tuleb anda tdpne ruumi nr, millele kanda samad andmed
Valige leht ja klopsake nupule [Vali]. Avaneb ruumide loetelu, kust valige samade
nditajatega ruumid.

e NB! Kui muudate ldhteruumi kaardiandmeid, siis ei kajastu muudatused neis
ruumides, kuhu kaardi kopeerisite

e Ruumikaardi kaudu vdite sisestada kdik ruumi kui tervikuga seotud dokumendid
(punase raamatu all olev + nupp)

e Tegevused ja kasutajad tuleb kanda otse ruumikaardile, mujalt need iile ei kandu.
Seadmed ja inventar, arvestid kanduvad iile ka vastava tarindi tdpsustamiselt.

Ruumielementide asukoht

Kui Teil on vaja teada, millistes ruumides kehtib konkreetne “ruumielemendi” valik, avage
Haalestus-Tarindid, valige vastav rida ja kldpsake liilitinuppu [Ruumides] .
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[~ walitud read [~ ruumitarindid (valikutega) Vali kbigepealt pohigrupp |auu Sisustus ja kunstiteosed j

Lisa naaher Kood Nimetus Lik  Maidtithik Yalitud |
m B13.17 Feegel peeglivalgustiga (PV) g el
e 613.18 Peegel (P50} 5 Iv
Tapsusta £13.19 Peegel (PEO) 5 I
m 613.20 Peegel (P100) g I’
_ 1 A13.21 Kraanikausi taustakilp (TK) 5 v
Salvesta £13.22 Mustapesukott ratasteaa raamil (MPKE) g v
T £13.23 Garderoobistanged (STA4) 5 el
i 613.24 Garderoobistanged (STASY 3 Iv
Alta £13.25 Garderoohi klappiste (K113 g Iv
Tlge £13.26 Garderoohi Kappiste (<12) 5 v
— # F13.27 ENagi kroormitud metallist | - v
-E 613.28 Garder. Riidepuude kandetoru 5 v
613.29 Garderoohikapid dheosalised, 4 moodulit (GKP4/3) S v

+ | ? 613.30 Garderoohikapid dheosalised, 3 moodulit {GPK3I3) S Iv J
T sl B13.31 Garderoohikapid kaheosalised, 3 maodulit (GPK34) 5 I
— £13.32 Gardernobikapid kaheosalised, 2 moodulit (GPK2/4) 5 Iv
T. koopia §13.33  Garderoobikapp kaheosaline, 1 moodul (GPK1f4) 5 v
A13.34 Inva -WC pott kdetunedena 5 v
- vl

LRutmides ) P T hd
Ulaltoodud pildil on kasutaja soovinud niiha ruumide nimekirja, kus on mérgitud nagi
olemasolu. Loetelu avatakse eraldi aknana, kus kollasel foonil tuuakse

kokkuvotterida (ruumide koguarv ja kogus iile vastavate ruumide)




Hagi kroomitud metallist Triki I_
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ooos 1.000

o015 1.000
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oozy 2.000

o025 1.000
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0150 1.000 —_
o157 2.000

0159 1.000
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0166 2.000

o167 1.000
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Loetelu sulgemiseks kldpsake uuesti uuesti nupule [Ruumides]. Kui aga loetelu jaib
avatuks, siis viiakse see vastavusse jargmisele valitud tarindile. Loetelu saate triikkida,
kasutades iilaservas olevat nuppu [Triiki]

Ulevaate koigist ruumikaartidest saate tabelina, kui vajutate loetelus Ruumide iilevaade
nuppu [Koondkaart]. Tabelis ndidatakse ruumi numbrite ja ruumitarindite 16ikes

koguseid, arv 0 koguse lahtris viitab sellele, et asi on mérgitud ruumis olevaks kuid kogus
on jaanud sisestamata.

RISTEY
@ korrus O ruumi. nimi ¢ ruumi tunnuskood ID _I
Eksport Seadmed |Tegevused I Kasutajad | Arvestid |
Triki Tarindi grupi kood
Aita 0
Sulge Tarind ¥ Ruum Tahis o1 o2 003 004 a5 006 LT LI]1}i] L1k 010 011 1013 014 015 016
akustiling krahy AKL 1 1 1 1 1 1 1
AKS 1 1 1 1 1 1 1
hetoon BL 1 1 1
BP 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
BE 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
keraamiline plast KPL 1 1 1 1
KPP 1 1 1 1
KPS 1 1 1 1
ozaline ripplagi RL 1 1 1 1
restaureeritud REST 1 1 1 1 1 1 1
wirvitucd WARNL 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
YARNS 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
T T T T T 5 T 5 5 5 5 5 T 5
| | ]

Kui sisestuslahter “linnukese” ees jitta tiihjaks, loetletakse tabelis kdik ruumikaardiga
ruumid, vajadusel saab tabelit esitada ka valitud ruumide kaupa. Andke ette kas tdpne
ruumi nimi (voi komaga eraldatud ruumide nimed nt. wc, naiste riietusruum, meeste
riietusruum) ja klopsate linnukesega nupule , siis tuuakse loetellu ainult nende ruumide
elemendid, kus nimi langeb kokku etteantuga. Samamoodi saab loetelu esitatada etteantud
tunnuskoodi (vi komaga eraldatud tunnuskoodidega) ruumide jaoks.



Kuna ruumide maksimaalne arv loetelus vdib olla 255, siis suure hulga ruumide korral
tuleks kasutada loetelu koostamisel kindlasti piiranguid.

Kui Teid huvitab konkreetne tarindi grupp, siis sisestage enne ‘linnukese’ vajutamist
vastav tidpne kood (néit. eespool toodud tarindite tabeli pohjal saate lagede viimistluse
ruumide 16ikes, kui annate ette koodiks 353).




